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نظام متكامل لتتبع حضور وانصراف الموظفين
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ما هـو نظــام اوقاتي؟

نظام اوقاتي  يتخ�ش�ص في ادارة اوقات دخول و خروج الموظفين وفقا للنوبة 

الم�شجلة لهم. يمكن للمدراء الم�شوؤولين عن الح�شور و الان�شراف اتخاذ الاجراءات 
المنا�شبة للدخول المتاخر، الخروج المبكر، الخروج اثناء الدوام، الوقت الا�شافي، او 
الغياب. كما ي�شتطيع توفير اجهزة الم�شح المتوافقة مع منظومة اوقاتي و التي يمكن 
ا�شتخدامها لم�شح ح�شور و ان�شراف الموظفين من خلال ب�شمة الا�شبع او بطاقات 

الم�شح. 
ثمرة ما يتم ادخاله من خلال اجهزة الم�شح او من خلال الادخال اليدوي يمكن 

ا�شتخراجها من خلال التقارير المتوفرة في المنظومة لاي يوم، اي فترة، و التي يمكن 
من خلالها تتبع و مراقبة الح�شور و الان�شراف بال�شكل المنا�شب.

           المهام الرئي�شية التي يقوم بها النظام:

مراقبة الح�سور المتاخر  

مراقبة اوقات الخروج اثناء الدوام  

مراقبة الخروج المبكر  

مراقبة الغياب  

كما ان هناك العديد من برمجيات باقة فولكا الاختيارية التى يمكن تركيبها على 
نظام اوقاتي بحيث يكون وحدة متكاملة وجزء لا يتجزء من النظام وذلك ح�شب 

رغبات العميل. هذه البرمجيات كالاأتى :

نظام ح�ساباتي  

نظام موظفيني          
نظام �أ�سولي         

         نظام م�سترياتي
         نظام مبيعاتــي

توفير الاوقات مع »أوقاتي«

أنظمة فولكا مرنة 

بشكل لا يصدق نظراً

لمزاياها المتعددة. 

ما الذى يقدمـه نظـام اوقاتي؟

        ي�شتخدم نظام اوقاتي المت�شفحات الاإلكترونية ولذلك يمكن ا�شتخدامه
        عبرال�شبكات الداخلية والانترنت او عبر تكنولوجيا ال�شحاب.

        التحديث الانى والفوري لكل عملية والذي من خلاله يمكن ا�شتخراج كل 
        التقارير المالية فى اى وقت.

        ثنائية اللغة : العربية والانجليزية فت�شجل دخولك باللغة التى ترغب.

        مجموعة متكاملة من التقارير المالية والاإدارية باللغتين.

        خيار الطباعة للم�شتندات بعد اتمام اى عملية.

        ت�شاريح الدخول للنظام متعددة الم�شتويات مع نظام امان مركزي محكم.

ماذا ي�ستخدم نظام اوقاتي؟

        ي�شتخدم نظام اوقاتي المت�شفحات الاإلكترونية ب�شكل كلى ومتكامل 
)Thin client Technology(  �شواء كان ذلك الدخول عبر ال�شبكات الداخلية او 
عبر الانترنت وبذلك يتيح النظام للم�شتخدم الدخول فى اى وقت ومن اى مكان 

بكل ي�شر و�شهولة.

        ي�شتخدم نظام اوقاتي قاعدة بياتات مايكرو�شفت اك�شبر�ص وذلك لما تتمتع 
به هذه القاعدة من امان ومرونة وموثوقية و�شهولة الا�شتخدام وتبادل المعلومات مع 

اكثر الانظمة واكثر قواعد البيانات ا�شتخداما.

        ي�شتخدم نظام اوقاتي تكنولوجيا RDBMS وهى تكنولوجيا قواعد البيانات 
المترابطة والتى تتيح ربط كل البيانات بع�شها ببع�ص بحيث ت�شهل على الم�شتخدم 

ادخال واخراج والبحث عن اى معلومة فى ا�شرع وقت ممكن.

        تم ا�شتخدام Asp.Net  و C# فى برمجة نظام اوقاتي وهى احدث لغات 
الحا�شوب من قبل مايكرو�شفت.
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دعم اتخاذ القرارات و تطبيقها في المنظومة عبر �سبكة النترنت
توفر منظومة اوقاتي امكانية اتخاذ الاجراءات المنا�شبة على ح�شور و ان�شراف الموظفين من قبل المدراء الم�شوؤولين في الدائرة 

او الم�شند لهم مهمة اتخاذ القرارات. و التي توفر اتخاذ القرارات المنا�شبة على:ف

    الدخول المتاخر
    الخروج المبكر 

    خروج الموظفين اثناء الدوام
    الوقت ال�سافي

    الغياب

جدولة النوبات 
تحتوي المنظومة على امكانية جدول اوقات الموظفين من خلال ادارة الجداول الخا�شة باكثر من موظف لاي 

فترة من الفترات. و التي توفر:

    امكانية ان�ساء جدول خا�ص بالنوبات المتعددة
    احتواء امكانية التعامل مع الجازات الر�سمية و الجازات ال�سنوية

    المرونة المتوفرة في تبديل جداول الموظفين
    مرونة تبديل جدول الموظف قبل معالجة البيانات

    مرونة ا�ستخراج الجداول.
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ادارة الحضور
يوفر نظام اوقاتي العمليات اللازمة لادارة و حفظ جداول الموظفين بالا�شافة الى اتخاذ القرارات 

المنا�شبة على الح�شور من قبل المدراء الم�شوؤولين.
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معالجة الم�سح:

يوفر نظام اوقاتي امكانية معالجة المعلومات المدخلة للمنظومة من خلال 
اجهزة الم�شح او يدويا على �شكل يومي او لعدد من الايام في نف�ص الوقت. 

تقارير و ا�شتف�شارات المنظومة توفر امكانية التاكد من المعلومات الموجودة في 
النظام.

منظومة اوقاتي توفر امكانية الرجوع بالمنظومة للتواريخ المعالجة م�شبقا ان 
تطلب ذلك. كما توفر:

     معالجة معلومات الم�سح اليومية
     امكانية المعالجة التلقائية للم�سح اليومي

     امكانية م�سح المعلومات الخا�ص بال�ستثناءات المدخلة.
     امكانية الرجوع بالمنظومة الى تواريخ معالجة م�سبقا في اي وقت.

     امكانية تحرير بيانات الم�سح.

ادخال الم�سح:

يمكن نظام اوقاتي الم�شتخدم من ادخال اوقات الدخول و الخروج الخا�شة 
بالموظفين في حالة اي ظرف او خلل في اجهزة الم�شح. يمكن ادخال الم�شح اليدوي 

الى النظام مبا�شرة و معالجتها كالعادة. و التي توفر:

   ادخال الم�سح الخا�ص بالموظفين باليوم
   ادخال الم�سح المتعدد لي يوم

   معالجة ح�سور و ان�صراف جميع الموظفين او مجموعة
   منهم لي يوم.

ادارة المسح
يقوم نظام اوقاتي بتوفير امكانية ادارة الم�شح الخا�ص بالموظفين حيث ي�شتطيع الم�شتخدم ادارة جميع الاوقات الخا�شة بالم�شح 

)م�شح الدخول والخروج( مع �شهولة التعامل. كما يمكن ادخال اوقات الح�شور و الان�شراف يدويا الى المنظومة التي ي�شتطيع 
الم�شتخدم معالجتها مع المعلومات المتلقاة تلقائيا و يمكن اي�شا للم�شتخدم اإعادة معالجة هذه المعلومات. يمكن تحرير المعلومات 

المعالجة تبعا للت�شريحات الم�شندة للم�شتخدم.

�ص   ٦�ص   ٥



تقوم منظومة اوقاتي بتوفير التقارير و الا�شتف�شارات الخا�شة بالح�شور و الان�شراف. ي�شتطيع الم�شتخدم الا�شتف�شار عن الح�شور الخا�ص 
بالموظفين و ذلك تبعا لل�شلاحيات الم�شندة له. كما تحتوي التقارير على الت�شانيف الموجودة كالح�شور المتاخر، الخروج المبكر، الخروج اثناء 

الدوام و الغياب. كما توفر:

   اكثر من 25 تقرير.
   كما يمكن ت�سفية التقارير الموجودة ح�سب التاريخ، الموظف والدائرة.

.HTML او EXCEL او PDF يمكن ا�ستخراج التقارير ب�سيغة   
   يمكن ال�ستف�سار عن معلومات الح�سور المتعلقة بال�ستثناءات او الح�سور ب�سكل كامل.

.PDF يمكن ا�ستخراج ال�ستف�سارات الخا�سة بالح�سور و الن�صراف على �سيغة   
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التقارير و الاستفسارات
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احـصــل على التقــارير
في اي وقت

مع نظــام اوقــاتي



اعداد النوبات

تتيح منظومة اوقاتي امكانية ان�شاء جميع انواع النوبات الموجودة. كما تتيح امكانية 
�شبط النوبة الليلية الممتدة من ليل اليوم الاول حتى نهار اليوم الثاني ب�شهولة 

ومرونة. كما توفر:

       عدد غير محدود من النوبات
       النوبات الليلية

       امكانية تدوير النوبة )نوبات 7/24(
       امكانية التعامل مع الجازات الر�سمية و العامة و اجازات الموظفين

       امكانية �سبط المدة الم�سموح بها للدخول المتاخر، الخروج المبكر، 
       والوقت ال�سافي.

       امكانية �سبط �سيا�سات الدخول المتاخر، الخروج المبكر، الخروج        
       اثناء الدوام، الغياب، و الوقت ال�سافي.

       امكانية ا�سناد نوبة محددة لمجموعة من الموظفين ب�سهولة.

ت�صريحات المن و الم�ستخدمين

تتوفر مع نظام اوقاتينظام خا�ص بالاإعدادات والخدمات والذي يوفر:

       تحديد القوائم و التقارير التي يمكن للم�ستخدم الدخول عليها
       الت�صريحات الخا�سة بالمنظومات

       الت�صريحات الخا�سة بالقراءة / التحرير / و الحدف.
       امكانية ربط ا�سم الم�ستخدم و كلمة ال�صر بال�سم و الكلمة الم�ستخدمة في نظام الويندوز

       التتبع الخا�ص بالتدقيق
       تغيير كلمة ال�صر.
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الاعدادات
اعدادات الموظفين

يحتفظ نظام اوقاتي ب�شجل مخت�شر للموظفين يت�شمن البيانات ال�شخ�شية مثل 
الا�شم، الرمز، تاريخ الميلاد، تاريخ التوظيف، ال�شورة ال�شخ�شية، و المعلومات 

الاخرى. كما يتيح امكانية ادخال الاجازات الخا�شة بالموظفين. كما توفر:

       الحتفاظ بالملف ال�سخ�سي للموظفين بما يت�سمن البريد 
       اللكتروني و ال�سورة ال�سخ�سية

       ا�سناد النوبة الخا�سة بالموظف و رقم الم�سح او رقم بطاقة 
       الم�سح.

       امكانية اخراج او ادخال الموظف الى معالجة الح�سور.
       امكانية ادخال انواع مختلفة من الجازات للموظفين م�سبقا او 

       بعد معالجة البيانات.
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